1.DECIDIR Y ORGANIZAR LAS CATEGORÍAS DEL BLOG

Las CATEGORÍAS representan el índice temático de un blog. Suelen aparecer en la barra lateral del blog y nos ayudan a ordenar y organizar las entradas que vayamos escribiendo, y a poder encontrarlas más fácilmente.

-Empezaremos por decidir entre todos cuáles son las categorías que queremos establecer en nuestro blog, teniendo en cuenta los temas sobre los que hemos escrito y sobre los que nos interesa escribir.

 Aunque algunas ya están creadas  ahora decidiremos las categorías definitivas y las iremos añadiendo en el blog.
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Pasos a seguir:

-Ingresar en el sistema
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-Ir a Administrar, Categorías y hacer clic en Crear nueva
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Aparece esta pantalla
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-Vamos introduciendo las categorías que hemos decidido entre todos .
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-Las categorías se van añadiendo pero hasta que una entrada no se adscriba a una de ellas, no aparecerán en el blog, por lo tanto vamos a adjudicar a cada entrada de las que hemos escrito las categorías que le correspondan.

Para ello ir a Administrar entradas

Hacer clic en editar y aparecerá la siguiente pantalla

En la parte de la derecha marcar 

[image: image7.png]2 BLOGGEGNDO > Entradas — WordPress - Microsoft Internet Explorer,

Achivo Edidn  Ver Favoriios  Herramientas  Ayuda 3
Qe - © 1] (B € Poits Fprowtor @ -5 B -[JH B
Direccién [{@] https:fmadel, wordpress.comjwp-adminjecit hp v| B vincuos >

Importar
Jltimas 15 entradas
Buscar entradas. Mostrar entradas del mes de...
Bicad|  [Noverizoco i [mbesianmest]

Srowse Category
Todo ]| show category | L
ID Cuindo  Titulo Categorias Comentarios Autor Stats.

200611
= |1 SESION DEL 15 DE NOVIEMERE  Lirio del o EloggsEndy b ver Editar Borrar

12514 ceminario O Saminars

pm

200611

13 GRACIAS POR VUESTRAS. Diario del Blogge@ndo
20 120108 visiTas seminario o Seminario b ver Editar Gormar

pm

200811

08 LA SIGUIENTE SESION SE Diario del Blogge@ndo
19 3328 acerca seminario ES Seminario ]| Vi | Gl | G

pm a8

& B ®nen ]




[image: image8.png]2 LA EDUCACION LITERARIA EN LAS AULAS DEL SIGLO XXI » Crear nueva entrada — WordPress.

Arctivo Eddon Ver Favarios  Herramertas Ay 3

Ore - © 1@ Q| Priwwss Frros @3- % B - LJ

Oreccitn ] g Mierania worcpres.comfwp-adninfpost-new o

[ vinulos »
Adobe - ¥ - &~ 2] Buscar [-] & eselior @i+ | @~ Messenger [N~ Marcadores »
Google [G~ Vb @ B B L arcadresy B2 boqueados © Configuacitn=
= =
! EEIV-1© comss 8
El tema de nuestra caza. I™ Biogs
r
codesxmordpress.ora Pugins [Audio
I General
I ortografia
Fus p P
Guardar y seguir editanda H Guardar H Publicar H
W ermitir comentarios
File
Examinar. | jpg, jpeg, [ permitir pings
png, gif, pdf, da, ppt only.
Titulo
Descripeién

5] Listo pera con errores enla pégina, © Intermet




las categorías adecuadas.

La categoría uncategorized  aparece por defecto, no olvidéis quitarla

Dar a guardar.

-Volver a administrar entradas yrepetir los pasos con cada una de ellas

2. OTRA FORMA DE CREAR UNA CATEGORÍA NUEVA 

Antes de PUBLICAR una ENTRADA conviene adjudicarle una categoría de las que tenemos creadas o crear una nueva si fuera preciso.
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Esta operación podemos hacerla también desde la ventana en la que estamos escribiendo la entrada, si comprobamos que no responde a ninguna de las existentes y queremos crear una nueva. Para ello debemos escribir en el recuadro de las categorías (en la parte derecha) el nombre que queremos darle.
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Tras esto pinchamos en AÑADIR y nos aparece en el listado de categorías. La marcamos y nuestra entrada ya tiene adjudicada esa categoría.
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-Tened cuidado antes de publicar y desactivad la categoría UNCATEGORIZED que aparece siempre por defecto.

Por último, pinchad en PUBLICAR e ir a ver sitio. Con el botón derecho pinchad en abrir una ventana nueva.

Si queréis modificar la entrada o borrarla debéis ir a ADMINISTRAR, ENTRADAS.




Seleccionáis EDITAR o BORRAR  en cada caso

3. APRENDER A SUBIR UN DOCUMENTO A NUESTRO BLOG

Esta opción es una de las ventajas del sistema wordpress; no todos los sistemas la ofrecen. Los tipos de documentos que se pueden subir son documentos de word, power point, documentos guardados en pdf e imágenes. Hay que insertarlos en una entrada nueva o ya redactada.

El procedimiento es el siguiente:

En una entrada que ya hayáis escrito, o mejor, en la próxima que escriberéis que será una actividad dirigida a vuestro alumnado tendréis que insertar un documento con instrucciones, apuntes, una ficha…, algún documento hecho en word que queráis que consulten o utilicen vuestros alumnso.

Una vez escrita la entrada, en la parte de abajo os aparece el menú que os permite subir los archivos.

Pinchar en examinar y buscar el archivo en vuestro equipo. Una vez seleccionado os aparecerá en la primera casilla

Rellenar las casillas de título y descripción y pinchar en subir. La más importante es el título porque con ese nombre aparecerá posteriormente dentro de vuestra entrada; pensad bien cómo queréis que aparezca.
Cuidad que el cursor esté en el lugar adecuado dentro de la entrada que estéis escribiendo.

En esta pantalla que os aparece a continuación debéis de hacer clic en SEND TO editor


Como veis, el archivo ha sido insertado en vuestra entrada. Si no el título del archivo no aparece en el lugar adecuado en el que os interesa insertarlo, deberéis seleccionar la palabra o palabras, ir a EDICIÓN/CORTAR, poner el cursor dónde queráis que aparezca y, de nuevo, EDICIÓN/PEGAR.

Para terminar el proceso dais a publicar y comprobáis que el vínculo funciona yendo A VER SITIO.

